
询价采购指南

为提高采购效率，简化工作程序，根据相关法规，湖北经济学院二级单位分散采购金额2万元（不含）以下货物类采购可以按以下询价程序办理。

1、申购单位向不少于3家供应商发放询价单（询价单）。
2、申购单位在报价截止前接受供应商密封书面报价。

3、申购单位在报价截止同时组织评审（询价汇总表），供应商满3家方可组织评审,询价小组由3人组成。评审时，确认技术参数及要求是否满足采购需求。询价小组确定满足要求的最低报价为成交供应商，并签字确认。

4、申购单位负责收集、保管项目采购资料。

